Перечень необходимых документов для оформления загранпаспорта:

Для граждан, достигших 18 летнего возраста и старше:
1. Общегражданский паспорт и ксерокопии страниц с Ф.И.О. и пропиской.
2. Трудовая книжка. Если нет трудового стажа - диплом об окончании учебного заведения. (Деятельность включающая последние 10 лет).
3. Военный билет или приписное свидетельство (с 18 лет).
4. Старый заграничный паспорт.
5 Заверенное по месту работы или учебы заявление - анкета (2 экземпляра). 
6. 4 фотографии (4х5) на заграничный паспорт, в светлой одежде, ч/белые, матовые (не цифровые, не моментальной съемки).
7. Военнослужащим (кроме срочников) форма №39 - берется в отделе кадров по месту прохождения службы. 
8. Не служившие в армии мужчины, в возрасте от 18 до 27 лет, должны предоставить справку из военкомата о том, что не подлежит призыву.

Вписание детей, возрастом до 14 лет, в загранпаспорт родителей:
1. Общегражданский паспорт родителя + копия страниц с Ф.И.О. и пропиской.
2. Заграничный паспорт родителя.
3. Свидетельство о рождении + ксерокопия.
4. Вкладыш о российском гражданстве или соответствующая запись с печатью + ксерокопия.
5. Форма № 9 о прописке (срок действия 1 месяц).
6. 1экземпляр заявления - анкеты заполняется лицевая сторона с 1 по 11 п/п на родителя. 12 пункт на ребенка.
7. 3 фотографии 4х5 для детей от 6 лет, в светлой одежде, ч/белые, матовые (не цифровые, не моментальной съемки).

Для детей, не достигших 18 летнего возраста.
1. Общегражданский паспорт родителя + копия страниц с Ф.И.О. и пропиской.
2. Свидетельство о рождении + ксерокопия + паспорт (для детей с 14 лет)
3. Вкладыш о российском гражданстве (до 14 лет) или соответствующая запись с печатью + ксерокопия.
4. Форма № 9 о прописке до 14 лет (срок действия 1 месяц).
5. 3 фотографии 4х5, в светлой одежде, ч/белые, матовые (не цифровые, не моментальной съемки).
6. 1экземпляр заявления - анкеты. Первые 11 пунктов заполняются на родителя. 12 пункт и оборотная сторона анкеты заполняются на ребенка.
Фотография ребенка наклеивается в правый нижний угол и заверяется двумя печатями - на уголок фото и с обратной стороны анкеты (м.п.), также заверяется подписью  в школе,  с расшифровкой фамилии и должности.

